其他集体资产租赁或转让--委托资料
（适用于集体经营的除房屋及构筑物以外的机器设备、工具器具、农业基础设施、林木等实物资产，涉农专利、商标、版权、地理标志、农业类知识产权等无形资产，以及集体经济组织所持有的其他经济组织的资产份额等转让类项目）
1.项目委托（受理）登记表（附件1）
2.出租人主体资格证明
原则上提供事业单位法人证书、企业法人营业执照、组织机构代码证复印件（上述材料如为三证合一的，则提供三证合一的营业执照）；如无法提供的，可由上一级政府开具证明材料。
3.法人授权委托书、法定代表人身份信息、委托代理人身份信息
委托方须提供法人授权委托书（附件2）、法定代表人及委托代理人身份证复印件；如法定代表人亲自经办的，仅提供法定代表人身份证复印件即可。
4.会议纪要等决策文件及公示
（1）村（居）委会严格按照“四议两公开”程序提供相关资料，即村党组织提议、村“两委”会议商议、党员大会审议、村民会议或者村民代表会议决议，决议公开、实施结果公开。
（2）部分街道下属集体资产管理公司、村（居）集体经济组织可参照国有及国有控股企业提供单位集体研究决定的内部决策。
（注意：决策内容包括拟转让资产状况、转让价格、转让条件、支付方式、付款期限及转让交接手续等。资产价值大的，应依法履行评估手续和编制可行性论证方案。）
5.主管部门批复及备案文件
村（居）委会、集体经济组织须提供乡镇（街道）批复或备案文件。
（注意：根据森林法，采伐林地上的林木应当申请采伐许可证，采挖移植林木按照采伐林木管理，非林地上的农田防护林、防风固沙林、护路林、护岸护堤林和城镇林木等的更新采伐，由有关主管部门按照有关规定管理。因此，如果为非林地上的林木采伐，请在主管部门批复中明确该批林木为农田防护林、防风固沙林、护路林、护岸护堤林或城镇林木等。）
6.权属证明
（1） 车辆转让须提供行驶证复印件、交强险凭证等；报废车辆处置提供行驶证复印件、报废车辆转让承诺函（附件3）；
（2） 设备转让须提供购买凭证、赠与合同等等，若无法提供的，须由乡镇（街道）出具权属证明；
（3） 债权转让须提供借款合同、担保合同、法院判决书等等；
（4） 股权转让须提供股权登记证书、工商部门股权登记相关材料等；
（5） 广告经营权转让须提供广告经营载体的相关权属材料，若无法提供的，须由乡镇（街道）出具权属证明；
7.转让方承诺函（附件4）
8.转让资产的《资产评估报告》（如有，必须在评估有效期内）
9.转让要求
（1）转让要求： 
①转让资产的基本情况（例如车辆的车型、车牌号、购置日期、行驶公里、年审日期、保险日期等；设备的现状、范围、数量、规格、型号等；债权资产的担保情况、抵押情况、利息计算方式、已还本息等；股权资产的企业类型、发展简介、股东结构、股权占比等等；广告经营载体类型（纸质、广告板、灯箱、LED屏、公交车等））；
②转让底价、支付方式、付款期限及转让交接手续等；
③受让方资格要求（如报废车辆受让方须具备报废汽车回收企业资格、废旧金属受让方是否具有生产性废旧金属回收资格、参与企业注册资本、经营业绩、银行信用情况等方面）；
④转让条件（如转让过程中产生的相关税费承担等约定、转让标的是否含专业性要求、公益广告比例、禁止广告种类、转让资产用电要求、交付时间、使用期维修保养责任等）；
委托方不得提出具有明确指向性或者违反公平竞争的内容，不得以不合理条件限制或者排斥潜在的法人、自然人或者其他组织参加竞租。农交所认为必要时，可以要求委托方对设置上述条件的判断标准提供书面解释或者具体说明。
10.委托协议-安徽省农村综合产权交易所-农村综合产权交易（资产租赁、转让类）
11.其他需要提供的材料
（备注：上述所有资料均须加盖委托单位公章，涉及相关企业的文件盖相关企业公章。）
















附件1
项目委托（受理）登记表
（农村产权）项 目 委 托 （ 受 理 ）登 记 表 一 式 两 份


	项目名称
	

	转（出）让单位
	

	委托单位
	

	代理机构
	安徽省农村综合产权交易所有限公司

	首次招标
	□是   □否 
	委托日期
	

	产权类别
	□土地经营权流转              □集体资产租赁                   □集体资产转让                □经营性场地运营管理             □闲置宅基地和房屋流转        □其他              

	交易方式
	□竞价   □场内协议   □公开招标   □其他        

	
挂牌底价
	转    让：转让底价       万元，评估价       万元；
租    赁：租金底价       万元/年，租金总价       万元；
运营管理：经营底价       万元/年，经营总价       万元。

	联系人
	
	手机号码
	

	办公电话
	
	QQ
	

	监督部门名称
	
	监督部门代码
	

	监督联系人
	
	监督联系电话
	

	项目资料
	详见附件资料。

	项目简介
	

	转（出）让单位（公章）
	委托单位（公章）
	受理单位（盖章）

	受理
意见
	 



注意事项：
1.转（出）让单位填写产权所有单位，与公章保持一致；
2.如有委托单位，请填写委托单位；如没有，请与转出让单位保持一致；
3.如果非首次招标，请勾选“否”；二次招标的在项目名称后加“（二次）”，三次招标的在项目名称后加“（三次）”，以此类推；
4.产权类别：
（1）土地经营权流转指农村家庭承包的耕地、林地、草地等其他依法用于农业的土地或农村集体所有未分包的耕地、森林、山岭、草原、水面、滩涂、“四荒地”等资源性土地经营权流转；
（2）集体资产租赁指各类房产及附属设施、厂房、体育场、机器设备、工具器具、农业基础设施等实物资产，涉农专利、商标、版权、地理标志、农业类知识产权等无形资产，以及集体经济组织所持有的其他经济组织的资产份额等租赁；
（3）集体资产转让指各类工具器具、农作物、牲畜、水产品、林木等实物资产，涉农专利、商标、版权、地理标志、农业类知识产权等无形资产，以及集体经济组织所持有的其他经济组织的资产份额等出售；
（4）经营性场地委托运营管理指大型办公区、农贸市场、商场、食堂、幼儿园、养老中心、集体民宿等各类经营性场所委托运营管理或经营权转让；
（5）闲置宅基地和房屋流转指依法可以交易的农村闲置宅基地和房屋流转；
（6）其他指除上述以外的其他农村集体产权。
5.联系人、手机号码、办公电话及QQ：请填写委托代理人信息，无代理人的填写法人信息；
6.监督部门及代码：依据当年合肥市集中交易目录，应当进入市级交易平台交易的项目均由合肥市公共资源交易监督管理局监管，应当进入其他交易平台交易的项目依据当地规定明确监管部门。



附件2（仅供参考）
法人授权委托书
安徽省农村综合产权交易所：
我    姓名+身份证号     ，系      单位全称      的法定代表人，现授权委托我单位     姓名+身份证号    为项目代理人，前往贵所办理          项目名称        相关事宜。
代理人无权转委托。

   
法定代表人（签字或盖章）：    
委托单位（公章）：    
年   月   日












附件3（仅供参考）
报废车辆转让承诺函
安徽省农村综合产权交易所：
我单位委托贵所对               项目名称            项目进行转让事宜。根据《企业国有资产交易监督管理办法》《报废机动车回收管理办法》《机动车强制报废标准规定》等相关法律法规，我单位承诺：
1、该车辆产权权属清晰无争议，无抵押，无按揭，未被司法机关或行政机关依法裁定、决定查封、冻结等情形；
2、该车辆符合《机动车强制报废标准规定》（商务部、发改委、公安部、环境保护部令2012年第12号）中的强制报废标准或引导报废条件；
3、该车辆不存在因与现有法律法规所违背导致不能报废处置的其他情形。
因以上承诺内容与实际不符引起的一切纠纷与责任均由我单位承担，与贵单位无关。项目成交后，我单位将积极配合报废机动车回收拆解企业按规定进行登记、拆解、销毁等处理，并将报废的机动车登记证书、号牌、行驶证交公安机关交通管理部门注销。
特此承诺！
单位负责人（签字或盖章）：       
委托单位（公章）：       
年   月   日





[bookmark: _GoBack]附件4（仅供参考）
转让方承诺函
安徽省农村综合产权交易所：
我单位委托贵所对         项目名称         项目进行出租或转让事宜。我单位承诺：
1、该资产产权权属清晰无争议，共同共有的资产已取得其他共有人同意；
2、该资产未被司法机关或行政机关依法裁定、决定查封、冻结，符合国家安全标准；
3、该资产不存在因与现有法律法规所违背导致不能对外出租或转让的其他情形。
因以上承诺内容与实际不符引起的一切纠纷与责任均由我单位承担，与贵所无关。
特此承诺
单位负责人（签字或盖章）：      
委托单位（公章）：                                             
年    月    日  
